ORIENTAGOES AOS FISCAIS DOS CONVENIOS

1. 0 QUE E A FISCALIZAGAO?

A fiscalizacdo é uma atividade que deve ser realizada de modo sistematico pelo
Concedente do Convénio Especifico e seus prepostos, com a finalidade de verificar o
cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus aspectos.

2. DA ESCOLHA DO FISCAL DO CONVENIO

2.1 Do momento da escolha: quem escolhe o fiscal?

O fiscal do Convénio é selecionado em momento prévio a celebragédo do Convénio
Especifico. O Coordenador do projeto solicita ao Diretor da Unidade a indicagéo de um fiscal de
execugao do contrato, que sera incumbido de fiscalizar o andamento do projeto.

2.2 A mesma pessoa pode ser, ao mesmo tempo, Coordenador e Fiscal de um
determinado projeto?

O TCU — Tribunal de Contas da Unido — ja se manifestou no sentido de evitar que o
Coordenador do projeto atue como Fiscal do mesmo. E possivel depreender tal fato da leitura do
Acoérdao 2731/2008:

“9.2.7. firmem seus contratos atentando para a devida segregacdo de
fungbes e responsabilidades, no que tange a propositura, homologacgao,
assinatura, coordenagdo e fiscalizagdo, de modo a impedir a
concentracdo dessas fungbes exclusivamente em um unico servidor, em
especial nos coordenadores de projetos;’.

3. PROCEDIMENTOS PRELIMINARES A ASSINATURA DO CONVENIO

Apos providenciar a assinatura do Termo de Compromisso do Fiscal (modelo disponivel
no SEI), o Coordenador prepara a elaboragao da Portaria de nomeagao, cuja publicagdo no
Boletim da UFRJ é de responsabilidade da Unidade Interessada.

4. PROCEDIMENTOS POSTERIORES A ASSINATURA DO CONVENIO

A EXECUCAO do convénio devera ser acompanhada pelo fiscal do convénio, que é um
representante da concedente que devera estar registrado no Transferegov e adotara as medidas
necessarias a regularizagao das falhas observadas. O Coordenador monitorara o exercicio das
atribuigbes do fiscal (agendamento de vistorias e preenchimentos dos relatérios de fiscalizagao).

Deveréo ser verificados na FISCALIZACAO: (1) a comprovagao da boa e regular aplicagéo
dos recursos; (lI) a compatibilidade entre a execugcédo e o que foi estabelecido no Plano de
Trabalho; (Ill) a regularidade das informagdes registradas no Transferegov; (IV) o cumprimento
das metas no Plano de Trabalho; dentre outros.



O Termo de Compromisso do Fiscal traz as seguintes atribuigbes do profissional:

- Buscar o conhecimento necessario para o desempenho das funcdes de
fiscalizacado do projeto;

- Manter-se informado quanto a legislagcao pertinente e todos os procedimentos de
execucao do projeto;

- Informar-se sobre o exercicio das atribuicdes do Coordenador (execugédo do
projeto, comunicagdo das necessidades de ajuste, solicitagbes de prorrogagédo e aumento de
valor);

- Compreender a importancia do Termo de Compromisso do Fiscal e de seus
anexos e calendario guardando uma copia dos mesmos para consulta;

- Solicitar ao Coordenador do projeto, a Secado de Convénios e Fundagdes/PR-3, a
Fundacdo de Apoio e as entidades envolvidas na execugao, informagdes necessarias para o
desempenho das fungdes de fiscalizagao do projeto;

- Comunicar a Segéo de Convénios e Fundagdes/PR-3 as dificuldades que estejam
comprometendo o desempenho das funcoes;

- Registrar/Preencher os relatorios parciais de fiscalizagdo nos periodos
predefinidos e envia-los para analise via Plataforma Transferegov;

- Registrar/Preencher o relatério de fiscalizagao final, ao término do projeto, e envia-
lo para analise via Plataforma Transferegov;

- Solicitar a Secdao de Convénios e Fundacgdes/PR-3 a senha de acesso a
Plataforma Transferegov, caso a mesma ainda n&o tenha sido cadastrada, até o inicio do periodo
de registro dos relatérios de fiscalizagao;

- Estar ciente de que atualmente sao 3 (trés) as areas de relatérios que devem ser
preenchidos e enviados/registrados, conforme item 5.1 deste manual;

- Atender e responder as solicitagdes da Secao de Convénios e Fundagdes/PR-3;

- Comunicar a Secdao de Convénios e Fundagdes/PR-3 toda e qualquer
irregularidade que tenha conhecimento na execug¢éao do projeto;

- Estar ciente de que o ndo cumprimento das fungdes podera acarretar a suspensao
da execucéo do projeto e a devida responsabilizagao.

5. DOS RELATORIOS DE FISCALIZAGAO

5.1 Quais sao os relatérios de fiscalizagao?

Os projetos geridos via Transferegov deverdo ter seus relatérios de fiscalizagéo
devidamente registrados no Sistema.
Sao 3 (trés) as areas de relatérios que devem ser preenchidos e enviados/registrados:

» Técnica(Fisica) - Comprova o cumprimento das metas e etapas do
Plano de Trabalho nas condi¢cdes estabelecidas assim como a
regularidade das informacgdes prestadas pelo Convenente/Contratado
no Transferegov, se for o caso, e outros fatos que julgar relevantes;



» Fisica/Financeira - Comprova a boa e regular aplicagédo dos recursos
financeiros empregados no projeto em compatibilidade entre a
execugao do objeto, o que foi estabelecido no Plano de Trabalho, e os
desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas apresentados e
outros fatos que julgar relevantes;

* Financeira - Comprova a boa e regular aplicagdo dos recursos
financeiros empregados no projeto e outros fatos que julgar relevantes;

5.2 Calendario para registro/envio dos relatérios de fiscalizagao

No intuito de padronizar a data para o registro trimestral dos relatérios de fiscalizagéao e
para que haja um melhor planejamento das atividades relacionadas aos mesmos, foram
predefinidas datas para apresentagao dos referidos relatérios até o final do ano.

- De 05/03 até 25/03;
- De 05/06 até 25/06;
- De 05/09 até 25/09;
- - De 05/12 até 20/12.

Os projetos que nao tiverem seus relatérios de fiscalizagao recebidos e enviados para
analise até o ultimo dia dos prazos acima estarao sujeitos a suspensao da execugao.

Atencao: o] Portal Transferegov.br disponibiliza, através do link
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/discricionarias/execucao/13-
tutorial_relatorio-de-acompanhamento _convenios concedente.pdf, um manual para auxiliar os
Fiscais de Convénios no acesso aos relatérios a serem preenchidos.




