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Rio de janeiro, 13 de agosto de 2020.

Procedimentos para os reqgistros contabeis das compras no
SIAFI com o redimensionamento das UASGs

1. AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO

Na aquisicao de material de consumo pela unidade centralizadora para as
respectivas unidades absorvidas deve-se incluir 02 (dois) documentos habeis no
SIAFIWEB, separadamente, no momento da liquidagao da despesa:

v" Documento habil tipo “NP”, para que seja efetuada a apropriagdo da despesa na
unidade centralizadora;

v" Documento habil tipo “PA”, para que seja efetuado o registro da transferéncia do
material de consumo/estoque adquirido pela unidade compradora para a
unidade absorvida, uma vez que o material foi recebido, conferido e estocado no
almoxarifado da unidade absorvida.

ATENCAO:

APROPRIAGAO DA DESPESA PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento habil tipo “NP”; )
(b) Utilizar a situagdo: DSP101 — AQUISICAO DE MATERIAIS PARA ESTOQUE.

OBS:

Nao houve alteracdo nesta etapa referente a apropriagdo da despesa.

Para manter a efetividade no controle dos materiais de consumo recebidos no
almoxarifado deve-se evitar a utilizagéo da situagéo “DSP102 — AQUISICAO DE
MATERIAIS PARA CONSUMO IMEDIATO” nas apropriagoes.

REGISTRO DA “PA” PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento habil tipo “PA”; )
(b) Utilizar a situagdo ETQ027 — TRANSFERENCIA DE ESTOQUES COM
SUBITEM ENTRE OU DENTRO DA MESMA UG.

OBS:

Na aba Dados Basicos:

No Cdédigo da UG pagadora: Colocar o numero da unidade
compradora/centralizadora;

No Cadigo do credor: Colocar o numero da unidade absorvida.
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Na aba Outros Langamentos:

Situagao: ETQ027;

Normal/Estorno: Normal;

Subitem da Despesa: Conforme apropriagao da despesa na NP;
Conta de Estoque transferidora: 1.1.5.6.1.01.00;

Conta de Estoque recebedora: 1.1.5.6.1.01.00.

O documento “PA” deve ser registrado logo apos a geragao do documento “NP”
para que os langamentos sejam realizados de forma tempestiva, ou seja, dentro
do més de recebimento do material de consumo pelo Agente de Almoxarifado e
da apropriacao da nota fiscal.

IMPORTANTE:

Com a utilizagcdo da situagdo — ETQO027 — o saldo da conta de estoque —
1.1.5.6.1.01.00 - tera reflexo tanto na unidade absorvida quanto na unidade
centralizadora, conforme detalhado abaixo:

CONTABILIZAGAO DA “PA”

UG centralizadora:
Débito - 3.5.9.1.2.01.00 - DOAC}OES/TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Crédito - 1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAIS DE CONSUMO

UG absorvida:
Débito - 1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAIS DE CONSUMO
Crédito —4.5.9.1.2.01.00 - DOAQOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

LANCAMENTOS NO RMMA PELO ALMOXARIFE

O langamento no RMMA referente ao material de consumo adquirido pela unidade
compradora devera ocorrer, conforme detalhado abaixo:

e Na UG centralizadora
Registro na coluna de ENTRADAS:

v" Recebimento Proprio: Total das aquisicdes da propria unidade compradora;
v" Outros: Total das aquisicdes das unidades absorvidas.

Registro na coluna de SAIDAS:

v' Transferéncia: Total das aquisi¢des transferidas as unidades absorvidas.
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e Na UG absorvida — O material sera registrado na coluna: ENTRADAS
(Transferéncia).

OBS:

Nas aquisi¢cdes de materiais de consumo para as unidades absorvidas, o valor
total informado na coluna de entradas (outros) devera ser igual ao valor total
informado na coluna de saidas (Transferéncias) no RMMA apresentado pela
unidade centralizadora/compradora.

2. AQUISICAO DE BEM MOVEL

Na aquisicdo de bem movel pela unidade centralizadora para as respectivas
unidades absorvidas deve-se incluir 02 (dois) documentos habeis no SIAFIWEB,
separadamente, no momento da liquidagao da despesa:

v" Documento habil tipo “NP”, para que seja efetuada a apropriagdo da despesa na
unidade centralizadora;

v" Documento habil tipo “PA”, para que seja efetuado o registro da transferéncia do
bem moével adquirido pela unidade compradora para a unidade absorvida, uma
vez que o bem recebido pertence a unidade absorvida.

ATENCAO:

APROPRIAGAO DA DESPESA PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento habil tipo “NP”; _ )
(b) Utilizar a situacdo: DSP201 — AQUISIGCAO DE BENS MOVEIS.

OBS:
Nao houve alteracdo nesta etapa referente a apropriagdo da despesa.

REGISTRO DA “PA” PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento habil tipo “PA”; A } )
(b) Utilizar a situagéo IMB046 — TRANSFERENCIA/DOACAO DE BENS MOVEIS -
SEM COLOCAR O BEM EM TRANSITO.

OBS:

Na aba Dados Basicos:

No Cddigo da UG pagadora: Colocar o numero da unidade
compradora/centralizadora;

No Cédigo do credor: Colocar o numero da unidade absorvida.
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Na aba Outros Langamentos:
Situacao: IMB046;
Conta Bens Moveis em Uso: Conforme apropriagao da despesa na NP.

O documento “PA” deve ser registrado logo apos a geragao do documento “NP”
para que os langamentos sejam realizados de forma tempestiva, ou seja, dentro
do més de recebimento do bem pelo Agente de Patrimdnio e da apropriagao da
nota fiscal.

IMPORTANTE:

Com a utilizagdo da situagédo — IMB046 — o saldo da conta de bens moéveis —
1.2.3.1.1.XX.XX — tera reflexo tanto na unidade absorvida quanto na unidade
centralizadora, conforme detalhado abaixo:

CONTABILIZAGAO DA “PA”

UG centralizadora:
Débito - 3.5.9.1.2.01.00 - DOAQOES/TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Crédito — 1.2.3.1.1.XX.XX - BENS MOVEIS

UG absorvida:
Débito — 1.2.3.1.1.XX. XX - BENS MOVEIS
Crédito —4.5.9.1.2.01.00 - DOA(;OES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

LANGAMENTOS NO RMMBP PELO AGENTE DE PATRIMONIO

O langamento no RMMBP referente ao bem movel adquirido pela unidade
compradora devera ocorrer, conforme detalhado abaixo:

e Na UG centralizadora
Registro na coluna de ENTRADAS:

v Aquisicao pela Unidade: Total das aquisi¢cdes da propria unidade compradora;
v' Outras: Total das aquisicdes das unidades absorvidas.

Registro na coluna de SAIDAS:

v' Transferéncia: Total das aquisi¢des transferidas as unidades absorvidas.

e Na UG absorvida — O bem sera registrado na coluna: ENTRADAS
(Transferéncia).



UFR/J UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
1 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E FINANCAS/PR-3
CONTADORIA GERAL/DIVISAO DE CONTABILIDADE
1920 | 2020  SECAO DE ACOMPANHAMENTO DE UNIDADES

OBS:

Nas aquisi¢cdes de bens moéveis para as unidades absorvidas, o valor total
informado na coluna de entradas (outras) devera ser igual ao valor total
informado na coluna de saidas (Transferéncias) no RMMBP apresentado pela
unidade centralizadora/compradora.

Os bens moveis adquiridos pela Administracdo Central/UG 153115 que ficarem
sob a guarda da PR-6 para posterior distribuicdo as unidades serao apropriados
pela unidade compradora por meio de documento habil tipo "NP” na situagéo
DSP201 — AQUISIGAO DE BENS MOVEIS sem a emissdo de documento habil
tipo “PA”.

Nesses casos, o Agente de Almoxarifado devera informar, na nota fiscal ou por
meio de uma Folha de Informacdo anexa ao processo, que tais bens ficarao
aguardando provisoriamente a distribuigdo.

Os registros contabeis das transferéncias desses bens para as respectivas
unidades beneficiarias, por meio de documento “NL”, sera realizado pela Divisdo
de Gestao Patrimonial da PR-6.

3. AQUISICAO DE SOFTWARE

Na aquisi¢ao de software pela unidade centralizadora para as respectivas unidades
absorvidas deve-se incluir 02 (dois) documentos, separadamente, no momento da
liquidagao da despesa:

v" Documento habil tipo “NP” no SIAFIWEB, para que seja efetuada a apropriagéo
da despesa na unidade centralizadora;

v" Documento tipo “NL” no SIAFI tela preta, para que seja efetuado o registro da
transferéncia do software adquirido pela unidade compradora para a unidade
absorvida, uma vez que o bem intangivel pertence a unidade absorvida.

ATENCAO:

APROPRIAGAO DA DESPESA PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento habil tipo “NP”; i
(b) Utilizar a situacdo: DSP216 — DESPESAS COM AQUISICAO DE BENS
INTANGIVEIS.

OBS:
Nao houve alteracao nesta etapa referente a apropriagao da despesa.
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REGISTRO DA “NL” PELA UNIDADE COMPRADORA

(a) Incluir documento tipo “NL”; A )
(b) Utilizar o evento 540808 - TRANSFERENCIA DE BENS INTANGIVEIS ENTRE
UG'S.

OBS:

Favorecido: colocar o numero da unidade absorvida;

Gestao: 15236;

Evento: 540808;

Inscrigcao: colocar a Inscricdo Genérica de Bens Intangiveis que foi apropriada
na NP;

Classificagao contabil: 1.2.4.1.1. XX.XX.

O documento “NL” deve ser registrado logo apés a geragdao do documento “NP”
para que os langamentos sejam realizados de forma tempestiva, ou seja, dentro
do més de recebimento do bem intangivel/software e da apropriagdo da nota
fiscal.

IMPORTANTE:

Com a utilizagédo do evento - 540808 - o saldo da conta de bens intangiveis —
1.2.4.1.1.XX. XX — tera reflexo tanto na unidade absorvida quanto na unidade
centralizadora, conforme detalhado abaixo:

CONTABILIZAGAO DA “NL”

UG centralizadora:
Débito -  3.5.9.1.2.01.00 - DOACOES/TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Crédito— 1.2.4.1.1.XX. XX - SOFTWARES

UG absorvida:
Débito — 1.2.4.1.1. XX. XX - SOFTWARES
Crédito — 4.5.9.1.2.01.00 - DOACOES/TRANSFERENCIAS RECEBIDAS

OBS:

Quando a unidade centralizadora for a compradora e a beneficiaria do bem
(material de consumo/permanente/intangivel) somente havera a apropriagéo da
despesa por documento habil tipo “NP” sem o registro de “PA” com as situagoes
ETQ027/IMB046 e/ou “NL” com o evento 540808, visto que nesse caso nao
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havera transferéncia do bem adquirido, ficando este de posse da unidade
centralizadora.

4. DESPESAS COM PRESTACAO DE SERVICO, EXECUCAO DE OBRA, AUXILIO
FINANCEIRO, ENTRE OUTRAS (EXCETO MATERIAL DE CONSUMO, BEM
MOVEL E SOFTWARE)

A liquidagédo das despesas acima (da propria unidade e das unidades absorvidas)
devera ser realizada normalmente pela unidade compradora, ou seja, apropriagao
no SIAFIWEB sem o registro de documento habil tipo “PA” e/ou “NL”.

BASE LEGAL:

e Manual SIAFI - MACROFUNCAO 020323 — Contas a pagar e receber — CPR;

e Manual SIAFI - MACROFUNCAO 021134 — Movimentagéo e Alienacéo de bens;

e Portaria n® 13.623, de 10 de dezembro de 2019, do Secretario de Gestdo do
Ministério da Economia;

e RESOLUCAO n° 02, de 16 de junho de 2020, publicada no Boletim n°® 24 — 16
de junho de 2020 — Extraordinario — 32 parte.

Atenciosamente,
Contadoria Geral/PR-3
Telefone: 3938-9933



